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ATRIBUTII CORESPUNZATOARE FUNCTIILOR PUBLICE PENTRU CARE SE
ORGANIZEAZA CONCURS DE RECRUTARE iN 25.07.2022

Atributiile posturilor din cadrul Biroului Proiecte cu finantare internationala,
dezvoltare locala sunt urmatoarele:

- concepe si intocmeste proiecte/fise de proiect/cereri de finantare pentru diferite programe de
dezvoltare locala si regionald cu finantare interna sau externa (PNDL, POR, POCU, POCA etc.);

- primeste corespondenta repartizata de seful de birou si rdspunde de solutionarea problemelor cu
respectarea termenelor legale de solutionare a corespondentei;

- concepe si Intocmeste proiecte pentru diferite programe de dezvoltare locala si regionala cu
finantare din fondurile structurale si alte fonduri nerambursabile si asigura implementarea proiectelor. (
atributiile din perioada de implementare a proiectelor sunt prevazute, de regula, in fisele de post pe
proiect care sunt anexate la Dispozitiile primarului pentru proiectul respectiv si modelele de fise de post,
de regula sunt anexate ca model la Ghidurile de finantare);

- elaboreazd note conceptuale, colaboreazd cu proiectantii pentru Intocmire teme de
proiectare/studii de prefezabilitate/studii de fezabilitate/DALI necesare pentru accesarea fondurilor
structurale/nerambursabile pentru investitiile publice,

- elaboreazd note conceptuale si colaboreazd cu proiectantii pentru investitii de interes public
finantate din bugetul local,

- Se preocupa sa tind o evidentd cu datele necesare pentru fiecare investitie publica, (cand este
numit/nominalizat responsabil cu urmarirea respectivei investitii publice), verifica pe teren investitia,
(raporteaza progresul si situatia de pe teren sefilor ierarhici) verifica graficul investitiei, inclusiv se
preocupa de actualizarea devizelor de investitii, ori de céte ori este nevoie sau solicitd finantatorii,
conform legislatiei In vigoare (colaboreaza cu proiectantii pentru ducerea la indeplinire a acestei
atributii) si pregateste investitia pentru receptie, atunci cand e cazul si urmareste si perioada garantiei,
pana la receptia finald, conform legislatiei n vigoare

- urmadreste, asigura si raspunde de verificarea situatiilor de lucrari si de plata pe care le avizeaza si
le prezinta sefului de birou (situatii de lucrari acceptate in prealabil de catre dirigintele de santier);
verifica prezenta dirigintelui de santier pe lucrari, conform contractului de servicii;

- implementeaza proiectele cu finantare nerambursabild, intocmeste raportari de progres, pentru
proiectele care au incheiate contracte de finantare sau alte sarcini in implementare, in functie de
atributiile din fisa postului pe proiectul respectiv, sau dupa caz, atributiile primite de la managerul de
proiect, la sedintele de lucru in cadrul implementérii proiectului;

- pentru proiectele de HCL, intocmeste rapoartele de specialitate, pentru investitiile la care este
desemnat sd fie responsabil de investitie, sau i se solicitd de catre sefii ierarhici,

- colaboreaza cu secretarul general al primariei pentru Tntocmirea proiectelor de hotarare,
intocmeste referate pentru emiterea de dispozitii de catre primar si colaboreaza cu secretarul general
pentru intocmirea dispozitiei. Daca n ghidul de finantare sunt stabilite machete/modele pentru proiecte
de hotarare/dispozitii, aduce la cunostinta secretarului general si Primarului si foloseste modelele
anexate la ghidul de finantare;

- Intocmeste referate de specialitate catre compartimentul de achizitii publice, in functie de nevoile
proiectelor/investitiilor sau conform Planului de achizitii aprobat in proiect, daca este acesta este stabilit
prin cererea de finantare;

- implementeaza proiectele de finantare conform graficelor GRANT anexate la contractele de
finantare §i urmareste activitatile proiectului, raporteaza periodic sefului de birou progresul proiectului
si eventualele probleme si riscuri in vederea solutionarii §$i minimizarii acestora;




- urmdreste contractele incheiate cu furnizorii de lucrari/produse/servicii, Th cadrul proiectelor
finantate din fonduri externe/interne sau buget local si anunta sefii ierarhici despre progresul acestora,
despre termene;

- verifica, si, Impreund cu comisia de receptie din primarie, receptioneaza documentatiile tehnice
intocmite de proiectanti (SF, DALI, PT, etc.);

- participa la sedintele cu proiectantii (in proiectele la care i se solicita si este numit responsabil cu
investitia/responsabil tehnic/membru in echipa de proiect) la faza SF/DALI solicita detalii privind
optiunile investitiei;

- verifica documentatia faza DALI/SF Tnainte de receptie, sesizeaza sefii ierarhici daca constata ca
documentatia nu este conform legislatiei si solicita revizuirea documentatiei. La faza PT verifica
documentatia;

- colaboreaza cu proiectantul, solicita prezenta proiectantului la sedinte si anunta sefii ierarhici daca
constata abateri de la legislatie;

- solicita proiectantului ca n termen de maxim 3 zile sa studieze Certificatul de urbanism emis de
primarie si dacd proiectantii au ntrebari/nevoie de clarificari sau constata ca sunt solicitate
avize/informatii suplimentare se asigura ca proiectantul a luat legatura cu Compartimentul Urbanism si
acesta a inteles si realizeaza documentatiile pentru toate avizele solicitate si parcurge toate etapele
necesare pentru a putea obtine autorizatia de construire aferenta investitiei.

- utilizeaza platforma MySmis — platforma pentru finantari europene, conform instructiunilor din
Manualul de utilizare MySmis;

- intocmeste referatele pentru plata cota ISC;

- in luna decembrie a fiecarui an intocmeste o situatie cu investitiile de care este responsabil,
respectiv o situatie cu previziunile financiare, conform contractelor multianuale incheiate, inclusiv pe
trimestre, in vederea centralizarii pe directie a investitiilor si transmiterea documentului spre
contabilitate, in vederea Tntocmirii bugetului pe anul urmator

Atributiile posturilor din cadrul Compartimentului Urbanism, protectia
mediului sunt urmitoarele:

- Intocmeste baza de date a biroului privind actele de urbanism, respectiv certificatele de
urbanism si autorizatiile de construire eliberate;

- conduce evidentele registrelor de eliberare al certificatelor de urbanism, autorizatii de
construire si desfiintare, certificatelor de atestare a edificarii constructiilor, avize prealabile de
oportunitate pentru intocmire documentatii de urbanism (PUD,PUZ).

- primeste corespondenta repartizatd si raspunde de solutionarea problemelor cu
respectarea termenelor legale de solutionare a corespondentei;

- urmdreste in teren respectarea disciplinei In constructii si a documentatiilor la
constructiile executate sau la lucrarile in curs de executie atat pe raza municipiului Vulcan cét
si a localitdtilor componente Jiu Paroseni si Dealu Babii;

- urmdreste respectarea termenelor de executie pentru lucrarile autorizate si intocmeste
adrese proprietarilor in vederea perfectarii formelor de receptie finala.

- colaboreaza cu celelalte birouri din cadrul Primdriei pentru rezolvarea problemelor
legate de disciplina 1n constructii si a problemelor de urbanism;

- participa 1n teren la verificarea lucrarilor autorizate pe faze de lucrdri, urmarind
respectarea proiectelor autorizate cat si respectarea disciplinei In constructii potrivit Legii
nr.50/1991 republicata;

- verifica documentatiile necesare eliberarii certificatelor de urbanism

- verifica documentatiile necesare eliberarii autorizatiilor de construire si desfiintare,
obtinerea tuturor avizelor stabilite prin certificatul de urbanism conform legii nr. 50/1991,
republicata si intocmeste AC si AD;

- studiazd legislatia specifica activitatii serviciului si raspunde de aplicarea corectd a
acesteia



- executa arhivarea documentelor intocmite din cadrul biroului;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii
ale primarului, ordine de serviciu emise ;

- raspunde de realizarea corespunzatoare a lucrarilor si finalizarea in termenele legale a
actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

- Intocmeste procesele verbale de receptie finala si a declaratiilor cu valoare reald a
lucrarilor autorizate;

- eliberarea raspunsurilor la cereri, sesizéri ale unor cetéateni cu privire la unele aspecte de
legalitate a AC, AD, PVR eliberate;

- pregdtirea anexelor la proiectele de hotarédrile depuse spre analizd si avizare in
Consiliului Local;

- studiaza legislatia specificd activitatii serviciului si raspunde de aplicarea corectd a
acesteia;

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu si profesional, precum de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea biroului;

- raspunde de reactualizarea procedurilor operationale;

- raspunde de utilizarea aplicatiei RENNS.

Atributiile postului din cadrul Serviciului Impozite si taxe locale sunt
urmatoarele:

- Constatarea si investigarea fiscald a tuturor actelor si faptelor rezultaind din activitatea
contribuabilului supus inspectiei, sau altor persoane, privind realitatea si conformitatea declaratiilor
fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea descoperirii de elemente
noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

- analiza si evaluarea informatiilor fiscale, In vederea confruntirii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse;

- Sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

- examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului si verificarea concordantei
dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta contabild a contribuabilului;

- discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau Tmputernicitii acestora, dupa caz si solicitarea de informatii de la terti;

- stabilirea corectd a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa caz,
fatd de creanta fiscald declaratd si/sau stabilitd, dupa caz, la momentul inceperii inspectiei fiscale si
stabilirea de diferente de obligatii fiscale de platd, precum si a obligatiilor fiscale accesorii aferente
acestora;

- dispunerea masurilor asiguratorii in conditiile legii;

- efectuarea de investigatii fiscale conform legislatiei in vigoare si aplicarea de sanctiuni potrivit
prevederilor legale;

- colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea colectarii de informatii necesare pentru
realizarea inspectiei fiscale;

- participa la inventarierea patrimoniului Primériei;

- administreaza programul de impozite si taxe colaborand cu furnizorul de servicii in acest sens.

Atributiile postului din cadrul Biroului Ordine publica, paza si activititi pe linie
de evidenta a persoanelor sunt urmatoarele:

- mentine ordinea publicd in imediata apropiere a unitatilor de invatamant, a unitatilor sanitare,
in parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al municipiului Vulcan, in zonele comerciale si de
agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si in alte asemenea locuri publice aflate In proprietatea
si/sau in administrarea municipiului Vulcan sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite
prin planul de ordine si siguranta publica, aprobat in conditiile legii;



- participa, Tmpreund cu autoritatile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la
activitati de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe,
precum si de limitare si inldturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

- intervine la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta 112,
pe principiul ,,cel mai apropiat politist de locul evenimentului intervine” in functie de specificul
atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei teritoriale;

- actioneaza pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supraveghere si ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fara adapost si procedeaza la incredintarea acestora
Serviciului public de asistenta sociald in vederea solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;

- constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de detinere a cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a
cainilor fara stapan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile specializate pentru
gestionarea cainilor fara stdpan despre existenta acestor cdini si acorda sprijin personalului specializat;

- asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

- constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele prevazute la art.37 alin.(2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor romani, aprobatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

- coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varstd peste 14 ani, care nu au
acte de identitate;

- participa, impreuna cu alte autoritdti competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural-artistice, sportive, religioase, precum si a altor asemenea activitati
care se desfasoara in spatiul public si care implica aglomerari de persoane;

- constatd si aplicd in conditiile legii sanctiunile pentru contraventiile privind ordinea si linistea
publica, curatenia localitatii, reguli de comert stradal sau alte contraventii pentru care li se stabilesc
asemenea competente prin legi, Hotarari ale Guvernului, Ordonante sau Hotarari ale Consiliului Local
Vulcan;

- constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind prevenirea
si combaterea efectului consumului produselor din tutun, in conformitate cu prevederile Legii
nr.349/2002, pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun, actualizata si
modificata;

- afiseaza/inmaneaza procesele verbale de contraventii, in vederea indeplinirii procedurii de
comunicarea a acestora, intocmind un proces verbal de indeplinire a procedurii;

- executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penald si
instantele de judecata care arondeaza unitatea administrativ-teritoriala, pentru persoanele care locuiesc
pe raza de competenta;

- participa, alaturi de Politia Romana, Jandarmeria Romana si celelalte forte ce compun sistemul
integrat de ordine si siguranta publica, pentru prevenirea si combaterea infractionalitatii stradale;

- asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente §i ia primele
masuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor, conform
prevederilor legale n vigoare;

- executd serviciul in patrua pedestra si auto pe raza municipiului Vulcan si in patrule mixte
impreund cu agenti din cadrul Politiei Municipiului Vulcan, pe sectoarele repartizate fiecarui schimb,
indeplinind atributiile din fisa postului conform Buletinului Posturilor, intervenind cu promtitudine la
apelurile de urgentd, transmise prin dispecerat sau alte mijloace de comunicare, consemnand in raportul
de activitate interventiile la evenimente si masurile luate;

- coopereaza cu centrele militare zonale in vederea inmanarii ordinelor de chemare la mobilizare
si/sau

- de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii Nationale;

- asigura masuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executarilor silite;



- asigura paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitdtii / subdiviziunii
administrative-teritoriale si / sau in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor
servicii/institutii publice de interes local, stabilite de consiliul local Vulcan;

- acorda, pe teritoriul administrativ territorial, sprijin imediat structurilor competente cu atributii
in domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii publice;

- 1n cazul constatarii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, ia masuri pentru
conservarea locului faptei, identifica martorii oculari, sesizeaza imediat organele competente si preda
faptuitorul structurii Politiei Roméane, pe baza de proces-verbal, in vederea continuarii cercetarilor;

- conduc la sediul politiei locale sau la structura Politiei Romane competente teritorial, persoanele
suspecte a caror identitate nu a putut fi stabilita, in vederea luarii masurilor ce se impun;

- verificd si solutioneazad sesizdrile si reclamatiile primite din partea cetatenilor legate de
problemele specifice compartimentului, consemnand in raportul de activitate concluzile si masurile
luate;

- actioneazd In zona de competentd stabilitd prin planul de ordine si sigurantd publicd al
municipiului Vulcan pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru mentinerea
ordinii si linistii publice sau curateniei localitatii;

- participa impreuna cu structurile Politiei Romane, la executarea masurilor stabilite 1n situatii de
urgenta si alerta;

- aduce la cunostinta sefului ierarhic informatiile de interes public care ar putea constitui subiecte
pentru comunicatele de presa in vederea comunicarii acestora catre Compartimentul de comunicare cu
mass media;

- intocmeste raport scris in fiecare zi la iesirea din serviciu, consemnand toate evenimentele si
procesele verbale de constatare a contraventiei incheiate.
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